Departamento de Gestién de Personas

repotided vivia
Reccisztp l ‘ Direcclon de Administracién y Finanzas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : MARYORIE ASTETE CID / ]

PERIODO QUE INFORMA: MES DE FEB/RE'I;O 2025 / '

N° DE BOLETA + 155 f MONTO BRUTO : 1.168,180 ’

PROGRAMA : “ INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA” / '
ITEM : 215,21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04 - 264001 /
SEGUN DECRETO EXENTQ N° 2609 DE FECHA 24 DE DICIEMBRE DEL 2024

CARGO : TRABAJADOR SOCIAL

FUNCIONES {segun contrato):

1. Recopilacién de informacion y desarrollo de actividades para la formulacidn de los proyectos
habitacionales.

2. Divulgacién de las politicas publicas nacionales y locales en el &mbito de [a vivienda apoyo en
los procesos organizativos para la postulacion de proyectos en la comunidad.

3. Recepcién, archivo y organizacién de la documentacién de los postulantes a los diferentes
programas de subsidios habitacionales vigentes.

4. Asesoramiento integral de los comités de vivienda organizados en la comuna, tanto en la fase
previa durante el proceso de postulacion, camo en el seguimiento posterior al mismo.

5. Participar en la programacidon de actividades técnico administrativas, en reuniones de
coardinacién y comisién de trabajo interdepartamentales.

Actividades del mes

N° Descripcion Medio
verificador
1 Atencién y orientacién de publico respecto a la oferta programatica Adjunta planilla
que emite el MINVU, en sus diversidades de proyectos mejoramiento | de atencién.
a la vivienda y subsidio habitacionales.
2 Revision del CNT - LA ILUSION DE MI CASA Adjunta planilla
3 Subsanacioén de observaciones proyecto CHACABUCO 3- Correo
SEPT.2019 electrénico.
4 Reunién P.C. VIVIR MEJOR RECOLETA Adjunta acta de
asistencia.
5 Reunidn evaluacion de las familias CNT QUIERO M1 CASA 2023 Adjunta listado de
asistencia
6 Gestiones y consuitas a SERVIU Correo
electronico.
7 Gestion y tramitacién de solicitud trabajo extraordinario (jornada de Adjunta archivo
verano)
B Gestidn y tramitacion de ratifica frabajo extraordinario {(jornada de Adjunta archivo
verano)
g Reunién familias intersadas a Pequefio Condominio 2025 Adjunta acta de
asistencia
10 | Asistencia a reuniones de coordinacién equipo Direccién de Vivienda | Registro
fotografico.
11 | Revisién departamentos CNT UNION Y ESFUERZO Adjunta listado
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